OBEC Macov

Vo Macove drnia 17.03.2025

Obec Macov podla ustanovenia §5 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, v
zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie:

Volné pracovné miesto - uctovnik/tucétovnic¢ka, ekoném/ekonémka obce

Miesto prace: Obecny urad Macov

Druh pracovného pomeru: plny uvazok

Termin néastupu: 01.07.2025 na dobu 1 rok, do 30.06.2025, rozsah 37,5 hod. tyzdenne

Mzdové podmienky:

Podla zakona &. 553/2003 Z. z o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

V pripade priznanej dihSej praxe uchadzaca, bude vy$ka mzdového ohodnotenia vysSia, a to podla uvedenej
zakladnej stupnice platovych tarif. Okrem toho méze byt zamestnancovi podla kvality odvedenej prace priznany aj

osobny priplatok, resp. mimoriadna odmena.

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:

e zabezpecenie vedenia podvojného uétovnictva v sulade s platnou legislativou,

e vypracovanie navrhu viacroéného rozpoctu obce na nasledujuce tri
roky v €leneni na bezny rozpocet, kapitélovy rozpoc&et a finan&né operacie,

e priebezné sledovanie plnenia rozpo¢tu, vypracovanie navrhu rozpoctovych opatreni, dodrZiavanie
rozpoctovych pravidiel,

e zabezpeclenie agendy dotacii z rozpo&tu obce - priprava zmluv o poskytovani dotécii z rozpo&tu obce
a kontrola ich Eerpania, zabezpecenie ich zu&tovania,

e spracovanie StvrtroCnej a rocnej uctovnej zavierky obce a konsolidovanej uétovnej zavierky a ich
predkladanie do centralneho IS Ministerstva financii SR,

e zostavovanie poznamok, formulara vzdjomnych vztahov,

e vypracovanie zavere¢ného uctu obce,

o finan€né zuctovanie prispevkov a dotacii preneseného vykonu Statnej spravy zo Statneho rozpoctu,

e evidencia doslych faktur, preskimava ich vecnu spravnost’ a vykonava opatrenia na ich v€asnu
Uhradu a zabezpec&uje povinné zverejiovanie faktur na webovom sidle obce,

e evidencia odberatel'skych faktur, preskimava ich vecnu spravnost a sleduje ich Uhradu,

e Uctovanie pokladniénych dokladov,

e vystavovanie objednavok,
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e vedenie, evidencia a uctovanie majetku obce,

¢ sledovanie pohybu majetku, zaradenie, pridelenie inventarneho &isla, vyradenie majetku z evidencie,
odpisovanie majetku,

¢ mzdy — uctovanie predpisov miezd, uhrad,

e vypracovavanie a evidovanie internych dokladov,

e komunikacia s auditorom, priprava podkladov pre overenie UZ auditorom,

e vypracovanie dafového priznania,

e zabezpecovanie bezhotovostnych platieb prostrednictvom Internet - bankingu, kontrola bankovych
vypisov,

e na useku volieb vykon finan&ného vyuctovania volieb,

e spracovanie Statistickych a inych vykazov na zdklade zékona a poziadaviek Statnych organov
a organizacii,

e predmetné zuctovania — cestna doprava, stavebny poriadok, zivotné prostredie, a pod.

e monitorovaci systém energetickej efektivnosti,

¢ vykonavanie kontroly Uhrad zavazkov obce,

e zabezpecenie evidencie a vymahanie pohladavok obce,

e pripravovanie podkladov na vykonavanie inventarizacie,

e spracovanie a predkladanie dafiového priznania k dani z prijmu pravnickych oséb za obec,

e spracovanie konsolidovanej vyro¢nej spravy obce,

e zverejnovanie zmluv, faktur a objednavok,

e UCasthuje sa na skoleni organizovanych pre samospravu v oblasti vyplyvajucej z jej pracovnej naplne,

e Uuctovanie fondu, prevadzky, udrzby a oprav - tvorba, erpanie, zistovanie zostatku, sledovanie v ramci
rozpoétu obce,

e Uuctovanie finanénych zabezpek - prijem, pouzitie, sledovanie v ramci rozpoctu obce

¢ plnenie dalSich uloh podla potrieb obce a zadania nadriadeného — matrika, REGOB

Informacie o vyberovom konani

Na pracovny pohovor budu pozvani uchadzaci, ktori zodpovedaju uvedenym poziadavkam.
Termin predlozenia prihlaSok do vyberového konania: 31.05.2025

Poziadavky na zamestnanca:

Pozicii vyhovuju uchadzadi so vzdelanim
stredoskolské s maturitou
vysokoskolskeé I. stupha

vysokoskolskeé Il. stupria

Vzdelanie v odbore

ekonomické vzdelanie

Ostatné znalosti
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Microsoft Office — pokrocily, WORD, DCOM, program - Asseco, program Topset obyvatelstvo, dane, poplatky za

odpad .
Pocet rokov praxe

minimalne 3 roky vo verejnej sprave

Pozadované doklady:
e Ziadost o prijatie do zamestnania,
e profesijny Zivotopis,
e doklady o ukonéenom vzdelani

e suhlas so spracovanim osobnych udajov

Adresa:

Obec Macov, Macov €. 42, 930 32

WWWw.0ocu-macov.sk

Kontakt:

Kontaktna osoba: Mgr. Lubomir Baka
Tel.: 0911 420 201

E-mail: ocumacov@gmail.com

Ziadosti o prijatie do zamestnania spolu s poZadovanymi dokladmi doruéte do 31.05.2025,

na emailovu adresu: ocumacov@gmail.com ;

alebo na adresu: Obec Macov , Macov 42, 93032.

Na obalku uvedte: ,Ziadost o prijatie do zamestnania — neotvarat™

Mgr. Lubomir Baka v.r.
Starosta obce
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